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Intertoll Polska Sp. z 0.0. — Operator autostrady A1 w woj. pomorskim i kujawsko-pomorskim —
w zwigzku z aktualnym wakatem poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Asystent/ka Dyrektora Generalnego

Miejsce pracy: Ropuchy k. Pelplina

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

= zapewnienie wsparcia o charakterze organizacyjno-administracyjnym dla Dyrektora Generalnego
= organizacja spotkan oraz podroézy stuzbowych

= koordynowanie biezgcych dziatan operacyjnych

= przygotowywanie pism i korespondenciji

= przygotowywanie informacji i materiatéw do analiz

= wspieranie w sprawnym przeptywie informacji

= profesjonalna obstuga gosci oraz kreowanie pozytywnego wizerunku firmy

= wsparcie w innych zadaniach administracyjnych

Oczekiwania:

= wyksztatcenie min. Srednie

=  minimum 3 lata doswiadczenia na podobnym stanowisku

= umiejetnos¢ planowania, organizacji i koordynacji

= dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie pozwalajgca na swobodng komunikacje
= umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office

= bardzo dobre umiejetnosci interpersonalne

= wysoka kultura osobista, zaangazowanie, inicjatywa oraz zyczliwos¢

Oferujemy:

= stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

= prywatng opieke medyczng w Medicover

= dofinansowanie do abonamentu sportowego

= dodatkowe ubezpieczenie od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw

= Swiadczenia socjalne

=  mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego w firmie bedgcej cze$cig miedzynarodowego
koncernu

= prace w godzinach od 9.00 do 17.00

Osoby zainteresowane pracg na ww. stanowisku mogg sktadac podania do dnia 17 marca 2025 r. na e-mail:

rekrutacja@intertoll.pl



